[image: image1.png]Junta de Comunidades de

Castilla-La Mancha




CEIP “SAN ISIDRO LABRADOR - VILLASEQUILLA

NORMAS DE ORGANIZACIÓN Y FUNCIONAMIENTO

1.- Entradas y salidas:
- Los alumnos asistirán con puntualidad a clase. 

- El margen de tiempo para la entrada en el mismo es de 5 minutos después de haber pasado las filas. Pasados los cuales se cerrarán las puertas del edificio de Ed. Infantil y Primaria.
- Los padres dejarán a sus hijos a la entrada del recinto escolar sin acompañarles a las clases ya que serán los maestros los encargados de pasarlos en fila.

- Los padres recogerán a sus hijos en las puertas de salida, en ningún momento en la puerta de clase, pasillos o escaleras.

- Las entradas y salida se harán de forma ordenada.

- Los alumnos esperarán en el lugar asignado a cada grupo, para ir entrando ordenadamente y por cursos a las aulas. En la entrada estarán acompañados por los maestros/as que tengan clase con ellos en ese momento.

- Todos los alumnos deberán guardar silencio al entrar y salir de las aulas hasta el patio, así como orden (no empujar ni correr).

- Para los alumnos con retraso justificado, la entrada se hará en los intermedios entre clase y clase o bien en el recreo, lo cual se deberá comunicar al profesor.

- Ningún alumno/a podrá permanecer en las dependencias del Centro, una vez terminada la jornada escolar, sin la autorización y supervisión de un maestro/a.

- Cuando un alumno falte al colegio deberá justificarlo a través del modelo de justificante de faltas de asistencia o directamente al tutor-a de palabra.
- Durante el horario escolar no se podrá abandonar el recinto escolar sin ser acompañados de algún familiar que se responsabilice de la situación.

- El/la Jefe de Estudios supervisará trimestralmente  los partes de faltas con los tutores. El tutor/a comunicará a los padres por escrito las faltas de sus hijos cuando se produzcan con reiteración. En caso de no resolverse el problema, el/la Jefe de Estudios citará a los padres o tutores por escrito, trasladando otro escrito a los Servicios sociales y a la Delegación de

Educación si continuaran produciéndose las faltas de asistencia.

2.- Aseo:

- Los alumnos deberán venir a clase aseados, peinados y con ropa limpia.

- En el caso de epidemia de contagio, el alumno portador se enviará a su casa hasta su total recuperación que deberá ser acreditado por un informe médico.

3.- En el aula:

- Todos los alumnos deberán respetar el derecho de los demás compañeros a la educación no interrumpiendo la clase.

- Cualquier alumno debe tener el material necesario para realizar el trabajo en el aula, siendo su responsabilidad el cuidar de él y el no dejárselo olvidado.

- Se debe respetar el material de los compañeros.

- Los alumnos deben respetar el material y mobiliario de las clases no escribiendo ni haciendo marcas o pintadas en el mismo.

- Cada alumno respetará al profesor/a y a los compañeros, cuidando el trato con ellos.

- Los alumnos no podrán abandonar las aulas para ir al servicio, a otra clase,... sin autorización de un profesor/a.

- En los cambios de clase, cuando el profesor esté ausente o en otras circunstancias de causa mayor, el alumno no puede abandonar el aula sin autorización y debe permanecer sentado y en silencio, realizando actividades.

- Ningún alumno puede entrar en otra clase que no sea la suya sin permiso del profesor.

- Los alumnos deberán mostrar interés y atención en las clases, siguiendo con regularidad la explicación del profesor.

- Al salir de clase, el aula quedará ordenada y las sillas se pondrán sobre la mesa. Se cuidará dejar las luces apagadas, las persianas bajadas y las ventanas cerradas.

- Las persianas de las ventanas deberán ser subidas o bajadas por el profesor o por los alumnos encargados.

- No se podrá jugar con los interruptores de la luz, enchufes, cerrar y abrir puertas con violencia, colgarse de percheros, porterías, canastas  o puertas,..

- No se tolerarán discusiones acaloradas, pleitos, insultos, malos tratos ni malos gestos entre compañeros ni entre profesor-alumno. Tampoco se permitirán acciones humillantes.

- Se deberá acatar cualquier orden dada por un profesor, aunque no sea el tutor, siempre que esta no vaya en contra de los derechos y deberes de los alumnos.

- Cuando un curso tenga que ir a una dependencia del centro distinta a la de su aula, lo hará acompañado por el profesor correspondiente y guardando el orden y el silencio, para no entorpecer las actividades académicas de los compañeros de otras clases.

4.- Recreos:

- En el recreo no podrán realizarse actividades que supongan peligro para el resto de los compañeros .

- Durante el recreo no se podrá salir del recinto escolar, si no es con conocimiento y permiso de los maestros encargados de la vigilancia y control del recreo, su tutor, el equipo directivo,..

- Durante el recreo los alumnos deberán permanecer en los lugares asignados del patio y no en los pasillos, ni en el aula,… En caso de utilizarse los servicios debe hacerse con el consentimiento de los maestros cuidadores del recreo.

- Los alumnos deben depositar recipientes, bolsas, desperdicios,.. en las papeleras.

- No deben traer golosinas, ni zumos, batidos,… en recipientes de cristal.

- En el momento de salir al recreo cada alumno recordará lo que tiene que recoger de la clase con el fin de evitar subidas y bajadas por la escalera.

- Los días de lluvia se permanecerá dentro del aula con el profesor tutor. Y se podrán utilizar los aseos con la supervisión de los profesores especialistas.

5.- Sobre el aprovechamiento y la actitud de los alumnos:

- El control de aprovechamiento y el control del alumnado se comunicará en el boletín de calificación escolar, después de cada evaluación. Debidamente firmado por el padre, madre o representante legal del alumno, será devuelto al profesor-tutor en el plazo máximo de una semana o después del periodo de vacaciones existente en cada trimestre.

- Los padres tendrán derecho a recabar información sobre el rendimiento y actitud de su hijo a través del profesor-tutor. Así mismo deberán acudir a cuantas reuniones se les convoque al efecto.

- Cada profesor regulará y expondrá a los alumnos y a sus familias las normas generales que regulan las actividades y el trabajo de su área.

- El colegio tendrá un horario establecido para la visita de padres. Fuera de este horario, no deberían interrumpir las clases u otras actividades programadas.

6.- Sobre el material y el aprovechamiento de las instalaciones:

- Los alumnos, profesores y demás miembros de la comunidad educadora procurarán contribuir eficazmente al mantenimiento de la limpieza y cuidado de las instalaciones y material del Centro. Cualquier desperfecto o daño material de las instalaciones producido por negligencia o de forma intencionada, será motivo de restauración y comportará la sanción correspondiente, exigiéndose la reposición o reparaciones precisas, incluso económicas, a que hubiera lugar.

7.- Espacios comunes:

Pasillos y escaleras:

- Los alumnos permanecerán en silencio, sin jugar, sin empujarse y sin correr.

- Los alumnos deberán respetar el mobiliario que se encuentre en los pasillos.

Biblioteca, aula ALTHIA:

- Deberán respetar el horario de funcionamiento, existiendo cuadrantes semanales  para programar su utilización. Transcurridos más de 10 minutos de la hora reservada, si la dependencia está vacía, podrá utilizarla otro profesor/a con sus alumnos, aún cuando no la haya reservado anteriormente.

- Los alumnos estarán obligados a cuidar el material y a guardar orden y silencio.

-Dentro del Aula Althia están reflejadas las normas de uso.

Baños y servicios:

- Los alumnos utilizarán los baños antes de entrar en clase, en el tiempo de recreo. Los que necesiten ir en horas de clase lo harán con permiso del profesor, en silencio y con rapidez.

- Se hará un buen uso de los servicios:

 No se tirará agua al suelo.

 Se cerrarán correctamente las llaves del agua.

 No se podrá rayar ni pintar o escribir en las puertas y paredes.
Patios
· Los patios y pista deportiva se mantendrán siempre limpios.
· Se deberán usar las papeleras que existen para tirar las basuras derivadas de los bocadillos o meriendas.
· Se respetarán los árboles y plantas (no se romperán ramas ni se arrancarán hojas.
· Se jugará respetando a los demás compañeros intentando no molestar ni hacer daño interfiriendo en el juegos de los otros.
· No se lanzarán piedras ni arena a los demás niños.
· En la pista y en la arena deberá jugar el curso que le corresponda según el calendario establecido.
· Los incidentes que se produzcan en el patio se comunicarán a los profesores que estén ese día de vigilancia, los cuales, resolverán la situación atendiendo a las normas de convivencia establecidas. 
 8.- Actividades extraescolares y complementarias:

- Para participar en las actividades extraescolares o complementarias que organice el Centro, debe contar con la debida autorización de los padres o representantes legales si ello supone salir del colegio (excursiones, visitas,..). Sin esta autorización no podrán realizar estas actividades y permanecerán, dentro del horario lectivo, en el Centro atendidos por los maestros que tengan disponibilidad horaria.
- Las actividades extraescolares tendrán carácter voluntario para alumnos y profesores.

- Los alumnos que ya se le haya tramitado un parte de incidencias o que tengan una conducta negativa cuando participan en estas u otras actividades, el equipo docente del curso decidirá si ese alumno participa en la actividad o permanece en el centro atendido por maestros, hecho que se comunicará por escrito a sus padres o representantes legales.

- Durante estas actividades se observará un comportamiento correcto con las personas e instalaciones que se visitan.

- Los alumnos permanecerán en grupo durante las visitas, pudiéndose separar de él solo con el permiso de los maestros.

- Los alumnos cumplirán el horario establecido para el desarrollo de la actividad.

- Durante el trayecto en el autobús o medio de transporte elegido se observarán las reglas de convivencia en todo momento.

- Si el alumno se compromete a realizar una actividad extraescolar y a abonar la cuota correspondiente y, por cualquier circunstancia, no realiza dicha actividad, no tendrá derecho a que se le reintegre el importe del medio de transporte o cualquier otro gasto comprometido anteriormente.

9.- Normas de actuación en caso de accidente o enfermedad del alumno:

En caso de accidente de los alumnos, el centro procederá como sigue: Intentará localizar telefónicamente (en los números previamente facilitados al colegio) a los padres o tutores de los alumnos para comunicarles la existencia del percance, con el fin de que se personen en el Centro y se hagan cargo del alumnos/a.  En función de la urgencia, el colegio avisará al 112 para la atención al alumno, trasladando al alumno a un centro de asistencia médica, donde obligatoriamente se harán cargo los familiares de dicho alumno.

- En caso de enfermedad de un alumno que necesite la administración de un tratamiento serán los familiares los encargados de administrárselo, para lo cual se les facilitará la entrada en el colegio a las horas que sea necesario. Los maestros en ningún caso administrarán medicación alguna a los alumnos por no ser especialistas en sanidad, limitándose a hacer curas antisépticas con agua oxigenada, tiritas, colocación de hielo en golpes que así lo

requieran,… hasta que sus familiares se encarguen de él.

